
N.
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMATIVA 

DI 

RIFERIMENT

O

TERMINE 

FINALE 

DECORREN

ZA DEL 

TERMINE

NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODULO  (*)               SERVIZI 

ON LINE

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

1

Accesso agli atti e documenti 

amministartivi da parte dei 

cittadini ex L. 241/1990

legge n. 

241/90 e 

legge n. 

69/2009

a) 5 giorni b) 30 

giorni con 

ricerca d'archivio

Data di 

presentazione 

della richiesta 

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

https://cepagatti.modulisticacom

une.it/modulistica/categorie/64-

accesso-atti/schede/21930-

accesso-atti

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

2

Accesso agli atti e documenti 

amministartivi da parte dei 

consiglieri comunali

Art. 34-35 

Regolamwnto 

fimzioanment

o consiglio 

comunale

Entro 3 giorni 

successivi (vedi 

anche nota nella 

colonna 

successiva)

Dalla data di 

richiesta 

Salco che non si tartti di atti 

particolarmente complessi, nel qual caso 

alla presentazione della richeista il 

Responsabile del servizio precisa il 

maggior termine per il rilascio.

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

3
Autenticazione di sottoscrizioni, 

copie e dichiarazioni sostitutive

T.U. n. 

445/2000
Tempo reale

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

https://cepagatti.modulisticacom

une.it/modulistica/categorie/17-

autocertificazione/schede/23277-

autocertificazioni-dichiarazioni-

sostitutive-atto

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

4
Risposte ad istanze varie (di 

cittadini, di enti, di consiglieri)
30gg

Dall'inoltro 

dell'istanza o 

della 

segnalazione 

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

5
Richiesta manomissione sede 

stradale
30gg

Dall'inoltro 

dell'istanza o 

della 

segnalazione 

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

6

Richiesta di attacchi idrici e/o 

fogniari, autorizzazione scarico 

fognatura

30gg

Dall'inoltro 

dell'istanza o 

della 

segnalazione 

Il Comune curerà l'inoltro ad ACA S.p.a.

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

7

Richiesta interventi manutentivi 

presso le scuole o immobili 

comunali

15gg

Dalla 

segnalazione 

o dall'inoltro 

dell'istanza 

Data l'esiguità dei termini non si procede 

alla comunicazione di avvio del 

procedimento fermo restando i termini 

previsti

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

8
Autorizzazione allo svincolo 

deposito cauzionale
30gg

Dalla verifica 

di regolare 

esecuzione 

dei lavori

Data l'esiguità dei termini non si procede 

alla comunicazione di avvio del 

procedimento fermo restando i termini 

previsti

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio 

5@comunecepagatti.

it Tel: 0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

9

Rilascio autorizzazioni, stipula 

contratti cimiteriali, attestazioni, 

passaporti mortuari, nulla-osta, 

emisione certificato di pagamento, 

svincolo cauzione

10gg

Dalla data di 

presentazione 

della 

domanda

Geom. Il Grande 

Marta 

servizio5comunecep

agatti.it Tel: 

0859740320

Arch. Ilenia Ascenzo 

servizio5@comunece

pagatti.it Te: 

0859740320

Dott.ssa Stefania Pica 

segretario@comunecep

agatti.it Tel: 

0859740339 

SERVIZIO 5° MANUTENZIONI



(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 


